OGŁOSZENIE   O   KONKURSIE

WÓJT  GMINY  GOSZCZANÓW  

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

                          Z  TERMINEM  ZATRUDNIENIA :  sierpień -  wrzesień    2008   r.

Stanowisko pracy: „  ……. ds. działalności gospodarczej, spraw społecznych i funduszy   

                                    zewnętrznych  „  

1. Wymagania niezbędne:
1/ wykształcenie wyższe, 

2/ obywatelstwo polskie,    

3/ posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na tym stanowisku,

4/ niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie,

5/ nieposzlakowana opinia, 

6/ znajomość obsługi komputera.   
      7/ komunikatywność, umiejętność współpracy w zespole .

Wymagania dodatkowe:
      1/ wskazana znajomość języka obcego,

      2/ wysoka kultura osobista,

      3/ posiadanie wiedzy o funduszach strukturalnych Unii Europejskiej,

      4/ znajomość przepisów ustaw:

          - ustawa  kodeks postępowania administracyjnego,

          - ustawa o swobodzie działalności gospodarczej,

          - ustawa o działalności  pożytku publicznego i o wolontariacie .

2. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1/ prowadzenie pełnego zakresu spraw związanych z ewidencją działalności gospodarczej,

2/ współdziałanie z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie spraw społecznych,    

   kultury, sportu i rekreacji,

3 /współpraca z jednostkami pomocniczymi gminy w zakresie spraw społecznych, kultury 

     i sportu,

4/  współpraca  z Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej z zakresu pomocy społecznej 

     i socjalnej,

5/ współpraca i nadzór nad działalnością statutową Gminnego Ośrodka Kultury i Gminnej 

     Biblioteki  Publicznej,

6   prowadzenie rejestru instytucji kultury,

7/  prowadzenie gminnej ewidencji zabytków w formie zbioru kart adresowych zabytków 

     nieruchomych i ruchomych z terenu gminy,   

 8/ współpraca z innymi jednostkami posiadającymi w zarządzie zabytki

 9/ opracowywanie programów współpracy z organizacjami pozarządowymi i    

     sprawozdań  z ich realizacji ,

    10/  koordynowanie organizowania konkursów ofert dla organizacji pozarządowych na 

           realizację zadań własnych gminy,

    11/  prowadzenie czynności związanych z zawieraniem umów na realizację zadań 

           zleconych  w drodze konkursu ofert i rozliczeniem przekazanych dotacji ,   

    12/  gromadzenie danych o organizacjach pozarządowych na terenie gminy,

    13/  współpraca z organizacjami w opracowywaniu kalendarza imprez,

    14/  gromadzenie materiałów dotyczących Unii Europejskiej i udostępnianie ich 

           interesantom ,

     15/ poszukiwanie źródeł funduszy  zewnętrznych, w tym szczególnie w ramach  

           programów pomocowych Unii Europejskiej, na potrzeby zadań gminy, jednostek 

           podległych i innych podmiotów, w tym prowadzących działalność gospodarczą,

     16/ prowadzenie bazy danych o dostępnych funduszach zewnętrznych,

     17/ informowanie poszczególnych stanowisk Urzędu, jednostek podległych i innych 

           podmiotów o możliwości składania wniosków aplikacyjnych,

     18/ pomoc i doradztwo w przygotowaniu formularzy aplikacyjnych,

     19/ przygotowywanie projektów i decyzji zarządzeń Wójta z zakresu w/w spraw,

     20/ inne prace zlecone przez Wójta lub z jego upoważnienia.

3. Wymagane dokumenty:
a) życiorys (CV) ,
b) list motywacyjny,
c) oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

d)  kserokopie świadectw pracy – w przypadku posiadania stażu pracy- 

      (poświadczone przez kandydata za zgodność z  oryginałem),
e) oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na wolnym 

      stanowisku pracy,    

 f)  kserokopie dokumentów (poświadczone przez kandydata za zgodność                        

      z oryginałem) potwierdzające kwalifikacje i wykształcenie zawodowe,

g) oświadczenie o niekaralności  za przestępstwa popełnione umyślnie, 

h) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem szczegółowego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.).
Dokumenty należy składać   w siedzibie Urzędu Gminy  Goszczanów w sekretariacie

 (pok. nr 6)    lub przesłać w terminie do dnia  08 sierpnia  2008 roku , godz. 15 00.
pod adresem :       Urząd Gminy   Goszczanów 

                                        ul. Kaliska 19

                                   98 – 215 Goszczanów
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: 

„Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzędnicze  ds. działalności gospodarczej,  

  spraw społecznych i funduszy zewnętrznych „
Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ( www.goszczanow.bip.cc ) oraz na tablicy informacyjnej Urzędu  Gminy .  

                                                                                                               W ó j t
 Goszczanów, 22 lipca 2008 roku.                                          /-/  Krzysztof  Andrzejewski

